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济南市历城区文化广电新闻出版局行政强制事项流程图
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接群众举报进行执法检查





现场检查后5日内，执法人员填报立案审批表，逐级报承办机构负责人、行政处罚实施机关负责人审批。





执法人员当场制作现场检查笔录。





执法人员日常市场检查





执法人员向涉案人员下达《调查问询通知书》。





对拟作出重大处罚案件，由局长办公会议进行集体讨论。





案件调查应当在20日内完成，并形成初步处理意见，逐级报承办机构负责人、行政处罚实施机关负责人审批。





立案后5日内，执法人员对涉案人员进行调查问询并制作笔录，进一步调查。





涉案人员应自收到《行政处罚决定书》之日起15日内，履行行政处罚。





自《行政处罚决定书》制作完成之日起7日内，执法人员向涉案人员当场下达《行政处罚决定书》；当事人不在场的，依照民事诉讼程序送达。





案件调查终结后5日内，执法人员向涉案人员下达《行政处罚事先告知书》。





涉案人员可以申请行政复议或行政诉讼。





当事人履行处罚决定后3日内，执法人员制作结案报告。





当事人可以提出陈述、申辩；符合听证条件的，可以提出听证申请。





通知当事人到场，听取当事人陈述、申辩。当场制作现场检查笔录。需要采取查封、扣押强制措施的，当场出具查封、扣押决定书和查封、扣押物品清单，并告知当事人采取行政强制措施的理由和依据以及当事人依法享有的权利和救济方式。





移送





检查





举报





一般案件，查封、扣押不得超过30日。





执法人员对涉嫌违法从事出版物出版、印刷或者复制、进口、发行等活动进行检查时，需要采取查封、扣押行政强制措施的，应当填写《实施行政强制措施审批表》，经分管局领导审批后方可实施。





情况紧急的，执法人员可以先对对涉嫌违法从事出版物出版、印刷或者复制、进口、发行等活动进行检查，通知当事人到场，听取当事人陈述、申辩。当场制作现场检查笔录。需要采取查封、扣押强制措施的，当场出具查封、扣押决定书和查封、扣押物品清单，并告知当事人采取行政强制措施的理由和依据以及当事人依法享有的权利和救济方式。





执法人员应当在24小时内，将检查采取查封、扣押行政强制措施的情况向领导报告，填写《实施行政强制措施审批表》，报分管局领导审批，补办批准手续。





情况复杂的，经局主要领导批准，可以延长三十日。





对涉案物品进行鉴定。





经调查，涉案物品与违法行为有关的，经批准后随案件进行处理。





经调查，涉案物品与违法行为无关的，依法解除查封、扣押行政强制措施，予以返还。
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